ITb m.beforth

steuerberatung

Erstellung Inrer Bnkommensteuer er klarung

Die vor liegende Checkliste sall Ihnen die Aufber eitung der erfor der lichen Belege fur die
Erstellung der BEnkommensteuer erklarung er leichter n und zur optimalen Vor ber eitung
beitragen.

Sofern Sie dar Uber hinaus noch Riickfragen haben oder |hnen etwas unklar ist, kontaktieren
Sie uns hitte.

l. Allgemeine Angaben

Sofern Sie ber eits Mandant bei uns sind, flllen Sie nachstehende Daten nur dann aus, wenn
sich bei Ihnen etwas geéndert hat.

Steuerpflichtige(r)

Finanzamt :

Steuer nummer : falls bekannt!
Name:

\or name:

Geburtsdatum:

Konfession:
Ber uf:

Familienstand: ledig

verheiratet

00O

getrennt lebend seit
Ehegatte / Ehegattin
Name:

\or name:

Geburtsdatum:

Konfession:
Ber uf:
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Kinder
Vor name, Geburtsdatum, Schule oder sonstige Ausbildungsst étte/ VWehr dienst

Kind 1:

Kind 2:

Anschrift fur die Steuererklérung:

StraBe, Hausnummer :
PLZ Crt:

Anschrift flr den Vler sand der Unterlagen an Sie (nur eintragen, falls abweichend):

Telefonnummer :

Telefaxnummer :
E-Mail-Adresse:

Bankver bindung fur Steuer er stattungen:
Kontoinhaber :

Bankinstitut :

Kontonummer : Bankleitzahl:
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Sofern noch nicht vorliegend, bitte nachfolgende Dokumente beifligen:

liegt

vor

liegt
bei

nicht
vor handen

Bnkommensteuerbes cheid fur das zu bear beitende Jahr sowie
eventuelle Ander ungsbescheide

den letzten Vor auszahlungsbes cheid

Bescheid Uber die Feststellung eines Verlustabzugs

el IS

Kopie der letzten Steuererklarung (7alls diese nicht von uns
gefertigt wurde)

Il Sonderausgaben

Bitte fligen Sie Belege Uber die folgenden Ver sicher ungen bei, sofern vorhanden:

liegt

vor

liegt
bei

nicht
vor handen

Ber ufsst andische Ver sor gungseinrichtungen

Freiwillige Ver sicher ung oder Hdher ver sicher ung in der
gesetzlichen Rentenver sicherung

Freiwillige Beitr &ge zur Zusat zver sicher ung
(sofern Sie nach dem 31. 12,1957 gebor en sing)

Erwer bs- und Ber ufsunfahigkeit sver sicher ung

Kr ankenver sicher ung

Haft pflicht ver sicher ung
(Autohaftpflicht, sofern Privat-PKW)

Kapit allebensver sicher ung

Rentenver sicherung

Unfallver sicher ung

Arbeitslosenver sicher ung

Bescheinigung von Ver sicher ungen zur Rester-Rente

— | — | —
N~ O©O®Nl ok W N~

Bestehen Anspr Giche hinsichtlich der Krankenver sicher ung oder
Kr ankheit skosten auf:

- Steuerfreie Zuschiisse (z.B. aus der Rentenver sicher ung)

- Steuerfreie Arbeitgeberbetrage oder

- Steuerfreie Beihilfen (z.B. bei Beamten)

- Rir den BEhemann oder

Fir die Ehefrau?

13.

Sofern Renten oder dauer nde Lasten gezahlt werden, bitte
entsprechende Vertrage beifligen.

14.

Werden Unter halt sleistungen an den geschiedenen oder dauernd
getrennt lebenden Ehegatten gezahit ?

15.

Liegen Aufwendungen flr die eigene Ber ufsausbildung oder die des
Ehegatten vor ?

16.

Spendenbescheinigungen

17.

Sofern Ihnen Steuer ber at ungskosten entstanden sind, kénnen diese
grundsétzlich nur noch zum Abzug gebracht werden, sofern sie zu
den Betriebsausgaben oder zu den Wer bungskosten gehéren. Gegen
dieses Abzugsverbot ist bereits ein Muster verfahren anhéngig,
weshalb Sie bitte sémtliche Steuer ber at ungsaufwendungen
mitteilen.
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Ii. Belege liber unbar gezahlte haushaltsnahe Dienstleistungen

liegt | liegt | nicht
vor bei vor handen

Belege tber unbar gezahlte haushalt snahe Dienstleistungen
(Kleinreparaturen, Gartner, Reinigungsfirma, Hausmeister dienst,
Umzugsdienstleistungen, Inanspruchnahme eines Pflegedienstes
etc)

IV. AuBergewohnliche Belastungen

liegt | liegt | nicht
vor bei vor handen

Kopie des Schwer behindertenausweises

Belege zu Kr ankheit skosten (Ar ztkosten abzgl. KV-Anteil, Brille,
Medikamente, Zahnersatz, Kur etc.)

Uhter st it zungs- und Unter halt sleistungen von Angehérigenim In-
und Ausland

- Nachweis der Unter haltsbedir ftigkeit

- Zahlungsbelege

Wrd eine hilflose Person gepflegt ? Inr Sachbearbeiter wird Ihnen
ggf. weiter e Details mitteilen.

Belege zu sonstigen auBer gewdhnlichen Belastungen
(Scheidungskosten, Beer digungskosten etc.)

Ja

Sofern Sie nicht sicher sind, was noch in diesem Ber eich fallen
koénnte, kreuzen Sie bitte ,ja“ an, hr Sachbearbeiter wird lhnen
gerne helfen.

V. Tatigkeiten im Angestelltenverhéltnis

liegt liegt | nicht
vor bei vor handen

Liegen alle Lohnsteuer bescheinigungen mit den eTIN-Nummern
vor ?

Haben Sie Lohner satZleistungen er halten (Ar beit slosengeld,
Mutter schaftsgeld, Krankengeld etc.)?

Ja

Zu den abzugsfahigen Wer bungskosten gehdrt grundsétzlich alles,
was zur Erwerbung, Sicherung und Erhaltung der Ennahmen
aufgewendet wird.
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liegt

vor

liegt
bei

nicht
vor handen

- Angaben zu Fahrtkosten und Reisekosten

- Angaben zu Ver pflegungsmehr aufwendungen

- Liegt eine doppelte Haushaltsfihrung vor ?

- Belege Uber Beitr&ge zu Ber ufsver banden

- Belege Uber Fortbildungsaufwendungen

- Fachliteratur, Fachzeitschriften

- Arbeitsmittel (z. B. Biromaterial, Computer, Werkzeuge
etc)

- Typische Arbeitskleidung

- Umzugskosten (hitte hier zu Ihren Sachbear beiter
ansprechen)

Ja

- Weitere Werbungskosten — sofern Sie nicht sicher sind,
was Sie noch ber (icksichtigen kénnen, kreuzen Sie ,ja“ an
und Ihr Sachbearbeiter wird Sie gerne beraten.

VL. Kapit alver mbgen

liegt

vor

lieg
bei

nicht
vor handen

—

Liegen samtliche Bescheinigungen der Kreditinstitute nach § 24¢
EStGvor ?

Liegen samtliche Steuer bescheinigungen im Criginal vor ?

Sind ver zinsliche Privatdar lehen hingegeben wor den?

SIS

Besteht eine stille Beteiligung?

Sind Belege (iber abzugsfahige Wer bungskost en beigefligt ?

MI.  Vermietung und Verpachtung

liegt

vor

liegt
bei

nicht
vor handen

Aufstellung der erhaltenen Mieten und Nebenkosten

Betragt lhrer Meinung nach die Mete samt Nebenkosten mind. 75%
der ortsublichen Mete?

Im betreffenden Jahr gezahlte oder erstattete
Nebenkost enabr echnung des Vorjahrs

Ist die Immobilie komplett ver mietet ?

Wer den Teile unentgeltlich Gber lassen bzw. eigengenutzt ?

ooA O N

Haben Sie das (bjekt in diesem Jahr angeschafft?

- Wennja, bitte den Fragebogen zu den Anschaffungskosten
von Immobilien anfor der n!
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Werbungskosten liegt | liegt | nicht
vor bei vor handen
- Aufstellung Uber die Fahrten zum Chjekt
Belege Uber :
Schuldzinsen und Bankgebihren
- Rentenund dauernde Lasten

- Repar atur aufwendungen (B haltungsaufwand)

- Grundsteuer, StraBenreinigung, Millabfuhr

- Wasser- und Stromkosten

- Heizungskosten

- Schornsteinfeger

- Hausversicherung

- Verwalter

W\eiter e Wer bungskosten

7. Haben Sie dar Uiber hinaus noch Bet eiligungen an anderen
Vermietungs- und Ver pachtungsobjekien (z. B. geschlossenen
Immobilienfonds) ?

MVil.  Sonstige Bnkinfte

liegt vor | liegt bei | nicht
vorhanden

Bescheide Uber Renteneinkiinfte

Vertrége Uber Renten aus Grundst licksver auBer ungen

Erhaltene Unter halsleistungen

Liegen samtliche Bescheinigungen der Kreditinstitute nach §
24¢c EStGber die privaten Ver&uBer ungsgeschéfte vor?

WUur de eine Immobilie ver kauft ?

Wurden Ver &uBer ungsgeschéfte getéatigt, bei denen die
Ver &uBerung vor dem Kauf stattgefunden hat ?

N o0 AN~

Wurden Ter mingeschéfte?

Fragen, Besprechungspunkte oder Anmer kungen:
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